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AVVISO PUBBLICO DI COSTITUZIONE DI UN ELENCO APERTO DI OPERATORI INTERESSATI A INSERIRE NELLA 
PROPRIA OFFERTA FORMATIVA ATTIVITÁ DIDATTICHE PERTINENTI  

AL MUSEO ARCHEOLOGICO NAZIONALE DELLE MARCHE 
Anno scolastico 2024-2025 

 
 
OGGETTO E DESTINATARI 

L’Istituto Palazzo Ducale di Urbino - Direzione Regionale Musei Nazionali Marche, con il presente avviso, intende 

rinnovare l’Elenco aperto di operatori interessati a inserire nella propria offerta formativa attività didattiche da 

svolgersi presso il Museo Archeologico Nazionale delle Marche, in connessione con le sue collezioni e la sua struttura, 

rivolte a utenti e a scuole di ogni ordine e grado. Da tale elenco, utenti e scuole potranno attingere per selezionare i 

soggetti e le relative proposte didattico-formative verificate da questo Istituto e garantite nei contenuti scientifici e 

culturali (visite guidate, laboratori didattici e creativi) da svolgersi all’interno del Museo Archeologico Nazionale delle 

Marche. I destinatari del presente avviso sono soggetti individuali o società interessati a offrire a utenti e scuole 

programmi educativi inerenti al patrimonio archeologico delle collezioni del Museo Archeologico Nazionale delle 

Marche e/o al patrimonio storico-artistico di Palazzo Ferretti. 

 
 
REQUISITI DI ISCRIZIONE  

Possono presentare istanza i soggetti che abbiano adeguata formazione culturale in ambito archeologico, storico-

artistico e pedagogico, comprovata da specifici ambiti di studio e/o da documentata esperienza nel settore della 

didattica e dei servizi educativi all’interno di strutture museali. A tali soggetti si richiede come requisito imprescindibile 

la conoscenza del patrimonio archeologico marchigiano, con specifico riguardo alle collezioni del Museo Archeologico 

Nazionale delle Marche.  

 

MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLE DOMANDE E DEI DOCUMENTI  

I soggetti interessati dovranno far pervenire a Palazzo Ducale di Urbino - Direzione Regionale Musei Nazionali Marche 

la propria domanda in carta libera e sottoscritta, tramite PEC all’indirizzo: drm-mar@pec.cultura.gov.it, specificando 

nell’oggetto “Elenco aperto di operatori interessati a inserire nella propria offerta formativa attività didattiche 

pertinenti al Museo Archeologico Nazionale delle Marche”.  
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La domanda dovrà essere corredata dai seguenti allegati:  

- Curriculum vitae o curriculum aziendale redatto utilizzando il modello europeo;  

- Fotocopia del documento di identità in corso di validità;  

- Progetto dettagliato delle proposte educative rivolte agli utenti e alle scuole di ogni ordine e grado incentrate sul 

Museo Archeologico Nazionale delle Marche e sulla valorizzazione delle sue collezioni archeologiche, con indicazione 

dei costi per l’utenza relativi a ogni attività proposta, compilando l’apposito MODULO allegato. 

I soggetti, già precedentemente iscritti nel suddetto elenco, che intendono confermare senza variazioni l'offerta 

didattica attivata nel precedente anno scolastico, possono inviare la sola comunicazione di rinnovo senza modifiche 

dell'offerta, in carta libera e sottoscritta, a Palazzo Ducale di Urbino - Direzione Regionale Musei Nazionali Marche, 

tramite PEC all’indirizzo: drm-mar@pec.cultura.gov.it, specificando nell’oggetto “Elenco aperto di operatori 

interessati a inserire nella propria offerta formativa attività didattiche pertinenti al Museo Archeologico Nazionale 

delle Marche. Conferma rinnovo offerta formativa per l’anno scolastico 2024-2025”. 

Qualora nell’ambito dei requisiti di iscrizione si siano verificati nel frattempo variazioni o cambiamenti rispetto alla 

precedente domanda, riguardanti gli operatori e nello specifico i documenti richiesti e allegati, l’istanza di rinnovo 

dell’offerta formativa dovrà essere corredata dalla relativa documentazione aggiornata. 

 

UTILIZZAZIONE DELL’ELENCO  

L’Istituto Palazzo Ducale di Urbino - Direzione Regionale Musei Nazionali Marche costituirà un elenco dei soggetti che 

ne facciano richiesta sulla base del rispetto dei suddetti requisiti, verificando e approvando i contenuti delle proposte 

didattico-formative a garanzia degli stessi. L’elenco sarà disponibile sul sito internet dell’Istituto 

www.musei.marche.beniculturali.it al fine di consentirne la libera consultazione da parte degli interessati e ne sarà 

data opportuna pubblicità, anche attraverso i canali di comunicazione del Museo Archeologico Nazionale delle 

Marche. Utenti e scuole potranno attingere da questo elenco le offerte formative inerenti al Museo Archeologico 

Nazionale delle Marche.  

L’iscrizione all’elenco comporterà la preliminare stipula di un contratto con Palazzo Ducale di Urbino - Direzione 

Regionale Musei Nazionali Marche per la concessione d’uso degli spazi e dei servizi del Museo Archeologico Nazionale 

delle Marche, di durata annuale e con rendicontazione a consuntivo.  
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Gli operatori selezionati dovranno concordare e calendarizzare preventivamente modalità e tempi di esecuzione delle 

attività formative da svolgere presso il Museo con il Responsabile dei Servizi Educativi del MAN Marche. L’utilizzo 

dell’aula didattica per laboratori e attività formative prevede, in ottemperanza al DM 161 dell’11/04/2023 e al DM 108 

del21/03/2024, il pagamento di un canone orario complessivo dell’importo di € 4,50.  

Modalità ed estremi del versamento saranno indicati nel contratto di concessione d’uso. Resta inteso che l’Istituto 

Palazzo Ducale di Urbino - Direzione Regionale Musei Nazionali Marche esercita la funzione di controllo in ordine 

all’attuazione di quanto preventivamente concordato.  

 

CONSERVAZIONE E AGGIORNAMENTO DELL’ELENCO  

L’elenco è aperto e pertanto l’iscrizione può avvenire in qualsiasi momento, indipendentemente dalla pubblicazione 

del presente avviso. Palazzo Ducale di Urbino - Direzione Regionale Musei Nazionali Marche, dopo la formazione 

dell’elenco in base alle adesioni pervenute nei 15 giorni seguenti la pubblicazione dell’Avviso, provvederà ad 

aggiornarlo con cadenza semestrale. L’elenco verrà conservato presso Palazzo Ducale di Urbino - Direzione Regionale 

Musei Nazionali Marche.  

Qualora subentrasse la necessità di modificare o aggiornare la propria offerta formativa depositata, gli operatori 

potranno procedere con formale richiesta redatta su carta semplice e sottoscritta e inviata tramite PEC all’indirizzo: 

drm-mar@pec.cultura.gov.it specificando nell’oggetto “Modifica attività proposte nell’Elenco aperto di operatori 

interessati a inserire nella propria offerta formativa attività didattiche pertinenti al Museo Archeologico Nazionale 

delle Marche”.  

Gli operatori potranno altresì richiedere la propria cancellazione dall’elenco in qualsiasi momento, con formale 

richiesta redatta su carta semplice e sottoscritta e inviata tramite PEC all’indirizzo: drm-mar@pec.cultura.gov.it, 

specificando nell’oggetto “Cancellazione dall’Elenco aperto di operatori interessati a inserire nella propria offerta 

formativa attività didattiche pertinenti al Museo Archeologico Nazionale delle Marche”.  

 

PUBBLICAZIONE  

Il presente avviso è pubblicato sul sito internet www.musei.marche.beniculturali.it e con tale pubblicazione si 

intendono assolti gli obblighi di pubblicità legale, come previsto dall’art. 32 della L. 69/2009 e ai sensi del D.Lgs. 14 

marzo 2013, n. 33.  
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TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI  

In applicazione del D.Lgs. 10 agosto 2018, n. 101, recante “Disposizioni per l'adeguamento della normativa nazionale 

alle disposizioni del regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento europeo e del Consiglio, del 27 aprile 2016, relativo 

alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera circolazione di 

tali dati e che abroga la direttiva 95/46/CE” (Regolamento generale sulla protezione dei dati - GDPR), il titolare dei dati 

personali è Palazzo Ducale di Urbino - Direzione Regionale Musei Nazionali Marche.  

I dati personali forniti dai soggetti partecipanti saranno trattati esclusivamente per le finalità connesse 

all’espletamento della costituzione dell’elenco di cui al presente Avviso Pubblico.  

 

INFORMAZIONI  

Per informazioni o chiarimenti contattare la dott.ssa Amanda Zanone, Responsabile dei Servizi Educativi del Museo 

Archeologico Nazionale delle Marche, email: amanda.zanone@cultura.gov.it, tel. 071 202602.  

 

 

IL DIRETTORE 
Luigi Gallo 
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