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ART. 1 - FINALITÀ 
La Stazione appaltante, denominata Palazzo ducale di Urbino-Direzione regionale Musei Marche, di seguito 
anche indicata come Amministrazione, con il presente documento disciplina l’istituzione e la gestione di un 
Elenco di Operatori economici (di seguito anche Elenco), ai sensi dell’Allegato II.1 del D.Lgs. 36/2023, che 
verrà utilizzato in data della sua entrata in vigore, per l'individuazione di soggetti idonei a fornire Lavori, Beni 
e Servizi. La presente procedura è finalizzata ad assicurare l'applicazione uniforme, sistematica e puntuale 
dei criteri di selezione degli Operatori economici iscritti nell'Elenco, nel rispetto dei principi di legalità, 
economicità, efficienza, efficacia, proporzionalità, imparzialità, trasparenza, non discriminazione, 
concorrenza e rotazione. 
Il presente Elenco si configura come elenco aperto e pertanto i soggetti interessati all’iscrizione e non ancora 
inclusi, potranno presentare in qualsiasi momento la domanda d'inserimento. 

ART. 2 - AMBITI DI APPLICAZIONE 
L'Elenco sarà utilizzato dall’Amministrazione nei seguenti casi: 
1) In base all'art. 50 del D.Lgs. 36/2023 e relativo Allegato II.1 per Lavori, Servizi e Forniture per importi 

inferiori alle soglie di rilevanza europea, di cui all’art. 14; 
2) Negli altri casi previsti e consentiti dalla legge. 

 
ART. 3 - STRUTTURA DELL'ELENCO 
L' Elenco è articolato in differenti sezioni, e precisamente: 
1) Esecutori Lavori Pubblici; 
2) Fornitori Beni e Servizi; 
3) Tecnici Progettisti e Assimilati; 
4) Professionisti. 

Le sezioni che compongono l'Elenco sono suddivise e identificate tramite la relativa descrizione, come 
riscontrabile all'indirizzo: https://museimarche.acquistitelematici.it/ 

 
ART. 4 – ESECUTORI LAVORI PUBBLICI 
L'Operatore economico che intenda iscriversi all’Elenco Esecutori Lavori Pubblici ha facoltà di registrarsi in 
tutte le sottocategorie per cui risulti in possesso di valido attestato di qualificazione SOA, rilasciato dagli 
Organismi abilitati. L'Operatore economico privo di attestato di qualificazione SOA può comunque iscriversi 
alle sottocategorie di interesse (assimilate SOA) indicando l'importo massimo dei lavori eseguiti negli ultimi 
cinque esercizi finanziari per ogni categoria di iscrizione, e potrà essere invitato a presentare offerta 
esclusivamente per lavori d'importo pari o inferiore all'importo indicato in fase di iscrizione. 
Per l’iscrizione all’albo di operatori economici per lavori pubblici andranno seguite le indicazioni fornite sul 
portale e potranno essere richiesti: 
a) Possesso dei requisiti previsti dalla vigente normativa per l'esecuzione di lavori di importo inferiore a € 
150.000,00; 
b) Attestazione di qualificazione SOA in categoria e classifica adeguata all’esecuzione di lavori di importo pari 
o superiore ad € 150.000,00;  
c)Attestazione del sistema di qualità aziendale per procedure di gara di importo pari o superiore alla III 
classifica così come definita dall'art. 63 comma 1 D.P.R. n. 207/2010; 
d) Certificazioni equipollenti o abilitazioni camerali attestanti i requisiti tecnico professionali.  
e) Capacità economica e finanziaria, concernente il fatturato globale d'impresa. 
f) Capacità tecnica e professionale relativa all’aver eseguito nel precedente triennio dalla data di 
presentazione dell’istanza di iscrizione contratti analoghi al settore della categoria merceologica per cui si 
richiede l’iscrizione 
g) Certificazioni di qualità sistema ISO o equivalente, rilasciate da enti preposti ai sensi del Regolamento (CE) 
n. 765/2008 e dalla norma tecnica ISO/IEC 17011. 
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ELENCO PER SOTTOCATEGORI DI LAVORI PUBBLICI 

• OG1 - Edifici civili e industriali 

•  OG2 - Restauro e manutenzione dei beni immobili sottoposti a tutela 

•  OG3 - Strade, autostrade, ponti, viadotti, ferrovie, metropolitane 

•  OG4 - Opere d'arte nel sottosuolo 

•  OG5 - Dighe 

•  OG6 - Acquedotti, gasdotti, oleodotti, opere di irrigazione e di evacuazione 

•  OG7 - Opere marittime e lavori di dragaggio 

•  OG8 - Opere fluviali, di difesa, di sistemazione idraulica e di bonifica 

•  OG9 - Impianti per la produzione di energia elettrica 

•  OG10 - Impianti per la trasformazione alta/media tensione e per la distribuzione di energia elettrica in corrente alternata e continua ed 
impianti di pubblica illuminazione 

•  OG11 - Impianti tecnologici 

•  OG12 - Opere ed impianti di bonifica e protezione ambientale 

•  OG13 - Opere di ingegneria naturalistica 

•  OS1 - Lavori in terra 

•  OS2A - Superfici decorate di beni immobili del patrimonio culturale e beni culturali mobili di interesse storico, artistico, archeologico ed 
etnoantropologico 

•  OS2B - Beni culturali mobili di interesse archivistico e librario 

•  OS3 - Impianti idrico-sanitario, cucine, lavanderie 

•  OS4 - Impianti elettromeccanici trasportatori 

•  OS5 - Impianti pneumatici e antintrusione 

•  OS6 - Finiture di opere generali in materiali lignei, plastici, metallici e vetrosi 

•  OS7 - Finiture di opere generali di natura edile e tecnica 

•  OS8 - Opere di impermeabilizzazione 

•  OS9 - Impianti per la segnaletica luminosa e la sicurezza del traffico 

•  OS10 - Segnaletica stradale non luminosa 

•  OS11 - Apparecchiature strutturali speciali 

•  OS12A - Barriere stradali di sicurezza 

•  OS12B - Barriere paramassi, fermaneve e simili 

•  OS13 - Strutture prefabbricate in cemento armato 

•  OS14 - Impianti di smaltimento e recupero rifiuti 

•  OS15 - Pulizia di acque marine, lacustri, fluviali 

•  OS16 - Impianti per centrali produzione energia elettrica 

•  OS17 - Linee telefoniche ed impianti di telefonia 

•  OS18A - Componenti strutturali in acciaio 

•  OS18B - Componenti per facciate continue 

•  OS19 - Impianti di reti di telecomunicazione e di trasmissioni e trattamento 

•  OS20A - Rilevamenti topografici 

•  OS20B - Indagini geognostiche 

•  OS21 - Opere strutturali speciali 

•  OS22 - Impianti di potabilizzazione e depurazione 

•  OS23 - Demolizione di opere 

•  OS24 - Verde e arredo urbano 

•  OS25 - Scavi archeologici 

•  OS26 - Pavimentazioni e sovrastrutture speciali 

•  OS27 - Impianti per la trazione elettrica 

•  OS28 - Impianti termici e di condizionamento 

•  OS29 - Armamento ferroviario 

•  OS30 - Impianti interni elettrici, telefonici, radiotelefonici e televisivi 

•  OS31 - Impianti per la mobilità sospesa 

•  OS32 - Strutture in legno 

•  OS33 - Coperture speciali 

•  OS34 - Sistemi antirumore per infrastrutture di mobilità 

•  OS35 - Interventi a basso impatto ambientale 

 
 
ART. 5 – FORNITORI BENI E SERVIZI 
L'Operatore economico che intende iscriversi all'Elenco Fornitori Beni e Servizi ha facoltà di registrarsi ad un 
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numero di categorie merceologiche pari alle abilitazioni indicate nel certificato camerale. Le categorie 
merceologiche alle quali l’Operatore economico richiedente vuole iscriversi devono trovare un preciso 
riscontro nelle attività espletate dal Soggetto medesimo rilevabili dal certificato della CClAA.  
Per l’iscrizione all’albo di Operatori economici per fornitura di beni e prestazione di servizi pubblici andranno 
seguite le indicazioni fornite sul portale e potranno essere richiesti: 
a) Capacità economica e finanziaria, concernente il fatturato globale d'impresa;  
b) Capacità tecnica e professionale relativa all’aver eseguito nel precedente triennio dalla data di 
presentazione dell’istanza di iscrizione contratti analoghi al settore della categoria merceologica per cui si 
richiede l’iscrizione; 
c) Certificazioni di qualità sistema ISO o equivalente, rilasciate da organismi preposti ai sensi del Regolamento 
(CE) n. 765/2008 e dalla norma tecnica ISO/IEC 17011.  
 
ELENCO DELLE CATEGORIE MERCEOLOGICHE 

• 01 - COLTIVAZIONI AGRICOLE E PRODUZIONE DI PRODOTTI ANIMALI, CACCIA E SERVIZI CONNESSI 

• 02 - SILVICOLTURA ED UTILIZZO DI AREE FORESTALI 

• 03 - PESCA E ACQUACOLTURA 

• 05 - ESTRAZIONE DI CARBONE (ESCLUSA TORBA) 

• 06 - ESTRAZIONE DI PETROLIO GREGGIO E DI GAS NATURALE 

• 07 - ESTRAZIONE DI MINERALI METALLIFERI 

• 08 - ALTRE ATTIVITA' DI ESTRAZIONE DI MINERALI DA CAVE E MINIERE 

• 09 - ATTIVITA' DEI SERVIZI DI SUPPORTO ALL'ESTRAZIONE 

• 10 - INDUSTRIE ALIMENTARI 

• 11 - INDUSTRIA DELLE BEVANDE 

• 12 - INDUSTRIA DEL TABACCO 

• 13 - INDUSTRIE TESSILI 

• 14 - CONFEZIONE DI ARTICOLI DI ABBIGLIAMENTO; CONFEZIONE DI ARTICOLI IN PELLE E PELLICCIA 

• 15 - FABBRICAZIONE DI ARTICOLI IN PELLE E SIMILI 

• 16 - INDUSTRIA DEL LEGNO E DEI PRODOTTI IN LEGNO E SUGHERO (ESCLUSI I MOBILI); FABBRICAZIONE DI ARTICOLI IN PAGLIA E MATERIALI 
DA INTRECCIO 

• 17 - FABBRICAZIONE DI CARTA E DI PRODOTTI DI CARTA 

• 18 - STAMPA E RIPRODUZIONE DI SUPPORTI REGISTRATI 

• 19 - FABBRICAZIONE DI COKE E PRODOTTI DERIVANTI DALLA RAFFINAZIONE DEL PETROLIO 

• 20 - FABBRICAZIONE DI PRODOTTI CHIMICI 

• 21 - FABBRICAZIONE DI PRODOTTI FARMACEUTICI DI BASE E DI PREPARATI FARMACEUTICI 

• 22 - FABBRICAZIONE DI ARTICOLI IN GOMMA E MATERIE PLASTICHE 

• 23 - FABBRICAZIONE DI ALTRI PRODOTTI DELLA LAVORAZIONE DI MINERALI NON METALLIFERI 

• 24 - METALLURGIA 

• 25 - FABBRICAZIONE DI PRODOTTI IN METALLO (ESCLUSI MACCHINARI E ATTREZZATURE) 

• 26 - FABBRICAZIONE DI COMPUTER E PRODOTTI DI ELETTRONICA E OTTICA; APPARECCHI ELETTROMEDICALI, APPARECCHI DI MISURAZIONE 
E DI OROLOGI 

• 27 - FABBRICAZIONE DI APPARECCHIATURE ELETTRICHE ED APPARECCHIATURE PER USO DOMESTICO NON ELETTRICHE 

• 28 - FABBRICAZIONE DI MACCHINARI ED APPARECCHIATURE NCA 

• 29 - FABBRICAZIONE DI AUTOVEICOLI, RIMORCHI E SEMIRIMORCHI 

• 30 - FABBRICAZIONE DI ALTRI MEZZI DI TRASPORTO 

• 31 - FABBRICAZIONE DI MOBILI 

• 32 - ALTRE INDUSTRIE MANIFATTURIERE 

• 33 - RIPARAZIONE, MANUTENZIONE ED INSTALLAZIONE DI MACCHINE ED APPARECCHIATURE 

• 35 - FORNITURA DI ENERGIA ELETTRICA, GAS, VAPORE E ARIA CONDIZIONATA 

• 36 - RACCOLTA, TRATTAMENTO E FORNITURA DI ACQUA 

• 37 - GESTIONE DELLE RETI FOGNARIE 

• 38 - ATTIVITA' DI RACCOLTA, TRATTAMENTO E SMALTIMENTO DEI RIFIUTI; RECUPERO DEI MATERIALI 

• 39 - ATTIVITA' DI RISANAMENTO E ALTRI SERVIZI DI GESTIONE DEI RIFIUTI 

• 41 - COSTRUZIONE DI EDIFICI 

• 42 - INGEGNERIA CIVILE 

• 43 - LAVORI DI COSTRUZIONE SPECIALIZZATI 

• 45 - COMMERCIO ALL'INGROSSO E AL DETTAGLIO E RIPARAZIONE DI AUTOVEICOLI E MOTOCICLI 

• 46 - COMMERCIO ALL'INGROSSO (ESCLUSO QUELLO DI AUTOVEICOLI E DI MOTOCICLI) 

• 47 - COMMERCIO AL DETTAGLIO (ESCLUSO QUELLO DI AUTOVEICOLI E DI MOTOCICLI) 
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• 49 - TRASPORTO TERRESTRE E TRASPORTO MEDIANTE CONDOTTE 

• 50 - TRASPORTO MARITTIMO E PER VIE D'ACQUA 

• 51 - TRASPORTO AEREO 

• 52 - MAGAZZINAGGIO E ATTIVITA' DI SUPPORTO AI TRASPORTI 

• 53 - SERVIZI POSTALI E ATTIVITA' DI CORRIERE 

• 55 - ALLOGGIO 

• 56 - ATTIVITA' DEI SERVIZI DI RISTORAZIONE 

• 56 - ATTIVITA' DEI SERVIZI DI RISTORAZIONE 

• 58 - ATTIVITA' EDITORIALI 

• 59 - ATTIVITA' DI PRODUZIONE CINEMATOGRAFICA, DI VIDEO E DI PROGRAMMI TELEVISIVI, DI REGISTRAZIONI MUSICALI E SONORE 

• 60 - ATTIVITA' DI PROGRAMMAZIONE E TRASMISSIONE 

• 61 - TELECOMUNICAZIONI 

• 62 - PRODUZIONE DI SOFTWARE, CONSULENZA INFORMATICA E ATTIVITA' CONNESSE 

• 63 - ATTIVITA' DEI SERVIZI D'INFORMAZIONE E ALTRI SERVIZI INFORMATICI 

• 64 - ATTIVITA' DI SERVIZI FINANZIARI (ESCLUSE LE ASSICURAZIONI E I FONDI PENSIONE) 

• 65 - ASSICURAZIONI, RIASSICURAZIONI E FONDI PENSIONE (ESCLUSE LE ASSICURAZIONI SOCIALI OBBLIGATORIE) 

• 66 - ATTIVITA' AUSILIARIE DEI SERVIZI FINANZIARI E DELLE ATTIVITA' ASSICURATIVE 

• 68 - ATTIVITA' IMMOBILIARI 

• 69 - ATTIVITA' LEGALI E CONTABILITA' 

• 70 - ATTIVITA' DI DIREZIONE AZIENDALE E DI CONSULENZA GESTIONALE 

• 71 - ATTIVITA' DEGLI STUDI DI ARCHITETTURA E D'INGEGNERIA; COLLAUDI ED ANALISI TECNICHE 

• 72 - RICERCA SCIENTIFICA E SVILUPPO 

• 73 - PUBBLICITA' E RICERCHE DI MERCATO 

• 74 - ALTRE ATTIVITA' PROFESSIONALI, SCIENTIFICHE E TECNICHE 

• 75 - SERVIZI VETERINARI 

• 77 - ATTIVITA' DI NOLEGGIO E LEASING OPERATIVO 

• 78 - ATTIVITA' DI RICERCA, SELEZIONE, FORNITURA DI PERSONALE 

• 79 - ATTIVITA' DEI SERVIZI DELLE AGENZIE DI VIAGGIO, DEI TOUR OPERATOR E SERVIZI DI PRENOTAZIONE E ATTIVITA' CONNESSE 

• 80 - SERVIZI DI VIGILANZA E INVESTIGAZIONE 

• 81 - ATTIVITA' DI SERVIZI PER EDIFICI E PAESAGGIO 

• 82 - ATTIVITA' DI SUPPORTO PER LE FUNZIONI D'UFFICIO E ALTRI SERVIZI DI SUPPORTO ALLE IMPRESE 

• 84 - AMMINISTRAZIONE PUBBLICA E DIFESA; ASSICURAZIONE SOCIALE OBBLIGATORIA 

• 85 - ISTRUZIONE 

• 86 - ASSISTENZA SANITARIA 

• 87 - SERVIZI DI ASSISTENZA SOCIALE RESIDENZIALE 

• 88 - ASSISTENZA SOCIALE NON RESIDENZIALE 

• 90 - ATTIVITA' CREATIVE, ARTISTICHE E DI INTRATTENIMENTO 

• 91 - ATTIVITA' DI BIBLIOTECHE, ARCHIVI, MUSEI ED ALTRE ATTIVITA' CULTURALI 

• 92 - ATTIVITA' RIGUARDANTI LE LOTTERIE, LE SCOMMESSE, LE CASE DA GIOCO 

• 93 - ATTIVITA' SPORTIVE, DI INTRATTENIMENTO E DI DIVERTIMENTO 

• 94 - ATTIVITA' DI ORGANIZZAZIONI ASSOCIATIVE 

• 95 - RIPARAZIONE DI COMPUTER E DI BENI PER USO PERSONALE E PER LA CASA 

• 96 - ALTRE ATTIVITA' DI SERVIZI PER LA PERSONA 

• 97 - ATTIVITA' DI FAMIGLIE E CONVIVENZE COME DATORI DI LAVORO PER PERSONALE DOMESTICO 

• 98 - PRODUZIONE DI BENI E SERVIZI INDIFFERENZIATI PER USO PROPRIO DA PARTE DI FAMIGLIE E CONVIVENZE 

• 99 - ORGANIZZAZIONI ED ORGANISMI EXTRATERRITORIALI 

 

ELENCO ABILITAZIONI IMPIANTI DM 37/2008 

• A) impianti di produzione, trasformazione, trasporto, distribuzione, utilizzazione dell’energia elettrica, impianti di protezione contro le 
scariche atmosferiche, nonché gli impianti per l’automazione di porte, cancelli e barriere. 

•  B) impianti radiotelevisivi, le antenne e gli impianti elettronici in genere 

•  C) impianti di riscaldamento, di climatizzazione, di condizionamento e di refrigerazione di qualsiasi natura o specie, comprese le opere di 
evacuazione dei prodotti della combustione e delle condense, e di ventilazione ed aerazione dei locali 

•  D) impianti idrici e sanitari di qualsiasi natura o specie 

•  E) impianti per la distribuzione e l’utilizzazione di gas di qualsiasi tipo, comprese le opere di evacuazione dei prodotti della combustione e 
ventilazione ed aerazione dei locali 

•  F) impianti di sollevamento di persone o di cose per mezzo di ascensori, di montacarichi, di scale mobili e simili 

•  G) impianti di protezione antincendio 
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ART. 6 – TECNICI PROGETTISTI E ASSIMILATI 
Il professionista che intenda iscriversi come tecnico abilitato, dovrà indicare, il titolo di studio, l’iscrizione al 
proprio ordine professionale e il servizio prestato nell’ambito della categoria competente. 
 
ART. 7 – PROFESSIONISTI 
Il professionista per l’iscrizione all’elenco degli Operatori economici indicherà il titolo di studio posseduto, 
l’ordine professionale di appartenenza, con l’indicazione degli anni di iscrizione e l’eventuale specializzazione.  

ART. 8 - REQUISITI DI AMMISSIONE DEGLI OPERATORI ECONOMICI  
Sono ammessi a presentare l'istanza di iscrizione i soggetti di cui all’art. 65, comma 2, ad esclusione della lettera 
e) e all’art. 66, comma 1, ad esclusione della lettera f), del D.Lgs. n. 36/2023 in possesso dei requisiti di seguito 
specificati: 
a) Cittadinanza italiana o di uno Stato aderente all'Unione Europea; 
b) Iscrizione al Registro delle Imprese presso la competente Camera di Commercio Industria Artigianato e 
Agricoltura ovvero presso i registri professionali o commerciali dello Stato di provenienza; 
c) Insussistenza delle cause di esclusione automatica di cui all'art. 94 D.Lgs. 36/2023; 
d) Insussistenza delle cause di esclusione non automatica di cui all’art. 95 del D.Lgs. 36/2023, l’eventuale 
sussistenza di tali cause di esclusione deve essere comunque espressamente dichiarata in sede di iscrizione ai 
fini dell’attivazione di apposito contraddittorio con l’Operatore economico; 
e) Insussistenza di sanzioni interdittive e divieto di contrarre con la P.A. ai sensi del D.Lgs 231/2001; 
f) Ottemperanza alla normativa che disciplina il diritto al lavoro dei disabili (L. 68/99) salvo il caso in cui non 
siano tenuti al rispetto di tale normativa; 
g) Ottemperanza agli obblighi di sicurezza sul lavoro previsti dal D.Lgs. 81/2008; 
h) Gli Operatori economici iscritti all'Elenco dovranno rispettare quanto disposto dall'art. 3 della legge n. 
136/2010 ai fini della tracciabilità dei flussi finanziari relativi ai contratti pubblici. 

 
ART. 9 – MODALITA’ DI ISCRIZIONE E MODIFICA 
L'Operatore economico interessato all'iscrizione dovrà compilare apposita istanza utilizzando la sezione della 
piattaforma appositamente dedicata. Ogni domanda di iscrizione presentata in altro modo verrà rigettata senza 
darne comunicazione al mittente. L’Amministrazione non assume alcuna responsabilità per il mancato invio di 
erronea documentazione o dovuti a disguidi di altra natura, o comunque imputabili a fatto di terzi, a caso 
fortuito o a forza maggiore. 
Non sono accettate istanze di iscrizione che non siano quella dell'Elenco Telematico. 
Ogni domanda di iscrizione presentata in altro modo verrà rigettata senza darne comunicazione al mittente. 
È compito dell'Operatore economico leggere con attenzione e seguire le indicazioni e avvertenze fomite dal 
software durante la compilazione. 
Ulteriori informazioni sono riscontrabili nell'apposita area dedicata alla manualistica e alle FAQ. 
In via alternativa è a disposizione l'assistenza tecnica, le cui modalità di contatto sono indicate nell'area 
dedicata. 
L'elenco operatori economici formato dall’Amministrazione si configura come un elenco aperto, pertanto i 
soggetti interessati all'iscrizione e non ancora inclusi potranno presentare in qualsiasi momento la domanda 
d'inserimento. 
 

ART. 10 – MODALITA’ DI AGGIORNAMENTO DELL’ELENCO 
Ciascun Operatore economico è tenuto ad aggiornare tempestivamente la propria iscrizione a fronte di 
variazioni intervenute sia in riferimento alla/e categoria/e merceologica/che per le quali si è iscritti all’albo, 
nonché ai requisiti minimi e alle altre informazioni fornite in sede di iscrizione.  
L'Operatore economico che subisce una qualsiasi variazione relativa all'istanza precedentemente inviata dovrà 
procedere alla riapertura della stessa, alla compilazione dei dati da variare e all' inoltro dell'istanza modificata. 
Tale procedura comporta l'automatica sospensione dell'Operatore economico dall'Elenco. 
Detta sospensione, a seguito delle opportune verifiche del caso, potrà essere annullata (riattivazione del 
soggetto) o meno (conferma della sospensione) a seconda che la procedura di verifica abbia dato esito positivo 
o negativo che sarà comunicato tramite mail all'indirizzo di posta elettronica indicato in fase di registrazione. 
L’Operatore economico è altresì tenuto a comunicare immediatamente all’Amministrazione qualsiasi variazione 



 

Ministero della cultura 

DIREZIONE GENERALE MUSEI 
DIREZIONE REGIONALE MUSEI MARCHE - URBINO 

 

in ordine al venir meno dei requisiti per l’iscrizione all’albo fornitori o al verificarsi di cause ad essa ostative. 
 

ART. 11 – DIVIETI  
I soggetti di cui all'art. 3 potranno proporre domanda di iscrizione all'elenco con le seguenti limitazioni: 

- è vietata la presentazione di più domande per la medesima categoria di specializzazione; 
- è vietata la presentazione di domanda per la medesima categoria di specializzazione a titolo individuale 

ed in forma associata nonché a titolo individuale e come componente di consorzi; 
- è vietata la presentazione di domanda per la medesima categoria di specializzazione quale componente 

di più consorzi; 
- è vietata la presentazione di domanda di iscrizione da parte di soci, amministratori, ovvero dipendenti, 

consulenti o collaboratori, che rivestano una qualsiasi delle predette funzioni in altre società che 
abbiano già presentato istanza di iscrizione all'elenco. 

Solo in caso di società di capitali è ammissibile la comunanza di uno o più soci tra due soggetti richiedenti 
l'iscrizione all'elenco, purché tra gli stessi soggetti non intercorra un rapporto di collegamento o controllo ai 
sensi dell'art. 2359 cod. civ. 
Qualora i Soggetti di cui all'art. 3 incorrano in uno dei divieti di cui al presente articolo, ai fini dell'iscrizione 
l’Amministrazione prenderà in considerazione la sola istanza che risulti essere pervenuta anteriormente 
all'Ufficio. 
L’Amministrazione si riserva, inoltre, di valutare l’iscrizione o di provvedere alla cancellazione dell’Operatore 
economico dall’Elenco pertinente, qualora, anche in contraddittorio con l’interessato, si dovesse accertare la 
sussistenza di una delle seguenti situazioni di fatto: 

• domanda di iscrizione da parte di operatori economici che abbiano dichiarato di trovarsi nelle situazioni 
di conflitto di interesse, anche potenziale, individuate dall’art. 8 del Codice etico comportamentale 
adottato dall’Impresa ai sensi della L. n. 190/2012 e del D.Lgs. n. 231/2001. 

• imprese nelle quali figurano, come soci, amministratori o gestori, persone (o prossimi congiunti) 
manifestamente sprovvisti, per età o formazione, dei requisiti indispensabili per l’esercizio dell’attività 
imprenditoriale; 

• imprese che siano da ritenere, sulla base di elementi di fatto, costituite soltanto allo scopo di occultare 
o favorire soggetti appartenenti a gruppi criminali o con finalità di ricettazione, riciclaggio o impiego di 
denaro, beni o utilità di provenienza illecita, autoriciclaggio o per altre figure delittuose che assumono 
rilievo nell’ambito della criminalità organizzata; 

• imprese che risultino prive di rapporti con aziende di credito; 

• intervento, nelle trattative commerciali, di persone od enti privi di legittimazione ad interloquire nelle 
trattative medesime; 

• il verificarsi, in assenza di giustificazioni economiche o imprenditoriali, di mutamenti repentini o reiterati 
nella compagine sociale o negli organi sociali mutamenti significativi del settore di attività, 
mutamenti repentini riguardo alle dimensioni della società o al patrimonio della società o dei soci; 

• mancata consegna, qualora richiesta, del certificato penale generale, del certificato dei carichi pendenti, 
del certificato antimafia o della relativa autocertificazione; 

• il non aver ottenuto, laddove richiesto, l’iscrizione all’elenco dei fornitori, prestatori di servizi ed 
esecutori di lavori non soggetti a tentativo di infiltrazione mafiosa di cui all’art.1 commi dal 52 al 56 della 
Legge n. 190/2012 e D.P.C.M. 18 aprile 2013 (c.d. white list); 

• mancata esibizione del DURC, qualora richiesta; 

• mancata esibizione di documenti comprovanti l’iscrizione ad albi, ordini, elenchi, qualora 
l’iscrizione sia requisito necessario per lo svolgimento dell’attività. 

 
ART. 12 – PARTECIPAZIONE ALLE PROCEDURE TELEMATICHE DI AFFIDAMENTO E DI GARA 
L’Amministrazione, in qualità di pubblica amministrazione, ricorrerà alla piattaforma elettronica nella gestione 
delle procedure di affidamento e di gara telematica e nello specifico l’Amministrazione si avvale di “DigitalPA" 
nei casi previsti dalla vigente disciplina. Per gara telematica si intendono tutte le procedure per l’affidamento 
di contratti pubblici, attraverso l'utilizzo di strumenti informatici/telematici, caratterizzati dall'utilizzo di una 
piattaforma on-line di e-Procurement e di strumenti di comunicazione digitali (firma digitale e PEC). 
L'individuazione degli Operatori economici da invitare alla procedura avverrà nel rispetto dei principi di 
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trasparenza, rotazione e parità di trattamento. Le condizioni di partecipazione e le prescrizioni a cui i concorrenti 
devono assolvere saranno specificate nella documentazione procedurale per l’iter di affidamento. Sarà tenuta 
traccia all'interno dei sistemi informativi del numero di inviti per singolo Operatore economico, ed il numero di 
affidamenti con relativi importi. Per la partecipazione alle procedure telematiche l'Operatore economico dovrà 
essere in possesso di una firma digitale, con certificato in corso di validità, di una casella di posta elettronica 
certificata, di marca temporale ove previsto. L'inclusione dell'Impresa o del professionista nell'Elenco 
corrispondente non costituisce titolo per pretendere l'affidamento di lavori, beni e servizi e l’Amministrazione 
non è assolutamente vincolata nei confronti dell'Operatore economico iscritto. Gli Operatori economici non 
specificatamente invitati, non verranno ammessi alla fase di consultazione. Il ricorso all’Elenco è escluso per gli 
acquisti economali e nei casi in cui le normative vigenti impongono l'acquisto tramite Mercato elettronico della 
P.A, come ad esempio Convenzioni e Accordi quadro, stipulati da Consip S.p.a. 
 
ART. 13 – DURATA DELL’ISCRIZIONE E CANCELLAZIONI DAGLI ELENCHI 
Gli operatori economici, limitatamente all’arco temporale su indicato all’art. 10, rimangono iscritte all'Elenco 
fino a quando non interviene apposito provvedimento di cancellazione. La cancellazione dagli elenchi è disposta 
d’ufficio nei seguenti casi: 

• Carenza, originaria o sopravvenuta, dei requisiti di ordine generale e di idoneità professionale o falsa 
dichiarazione in merito alla capacità economico-finanziaria e tecnico-organizzativa risultante dalle 
informazioni rese in sede di iscrizione all’Elenco, accertate in esito alle verifiche di cui all’art. 11;  

• Mancato aggiornamento della propria candidatura a fronte di intervenute variazioni di cui all’art. 10;  

• Mancato aggiornamento annuale;  

• Grave negligenza o malafede nei confronti della Stazione appaltante, nell’esecuzione del contratto.  
L’amministrazione si riserva la facoltà di provvedere alla cancellazione dall’Elenco qualora l’Operatore 
economico non abbia risposto a tre inviti di partecipazione alle procedure di cui all’art. 2 del presente 
Regolamento senza fornire adeguata motivazione scritta.  
Nei casi previsti nei commi precedenti, l’Amministrazione comunica l’avvio del procedimento di cancellazione 
d’ufficio all’Operatore economico tramite l’invio di una PEC contenente sintetica motivazione.  
La cancellazione comporterà l’eliminazione da tutte le sezioni dell’Elenco e per tutte le categorie merceologiche 
per le quali l’Operatore economico era stato iscritto.  
La cancellazione potrà essere disposta anche su iniziativa dell’interessato.  
 
ART. 14 – TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI  
Ai sensi del Regolamento europeo GDPR 679/2016 e del D.Lgs. n. 196 del 30/06/2003, sulla tutela della privacy, 
il trattamento dei dati e delle informazioni che verranno comunicate, sarà effettuato solamente per le finalità 
strettamente connesse alla gestione degli Elenchi e i dati personali dei quali l’Amministrazione verrà in 
possesso, saranno raccolti ed utilizzati dalla struttura responsabile nel pieno rispetto della normativa. 
L'iscrizione all'Elenco comporta l'accettazione incondizionata di quanto contenuto nel presente Regolamento 
ed eventuali integrazioni e modificazioni e di quanto indicato nei "Termini e condizioni di utilizzo del sistema di 
e-Procurement” nella sezione dedicata in piattaforma Digital PA.  
I dati saranno trattati in modo lecito, secondo correttezza e con la massima riservatezza, e saranno registrati e 
conservati in archivi informatici e cartacei nel rispetto delle regole di sicurezza previste dalla Legge. L'Operatore 
economico iscritto ha diritto, in qualsiasi momento, di consultare o far modificare tali dati, qualora dovesse 
riscontrare errori e/o variazioni. Il titolare del trattamento è la Stazione appaltante, con sede legale in Urbino, 
piazza Rinascimento n. 13. 
 
ART. 15 – PUBBLICITA’  
Gli Elenchi degli operatori economici, sono resi disponibili anche mediante pubblicazione sul profilo 
dell’Amministrazione nella sezione “Amministrazione trasparente” sotto la sezione “bandi e contratti”, con 
l’indicizzazione alla piattaforma DigitalPA.  
 
ART. 16 – MANLEVA 
L'Operatore economico si impegna a manlevare e a tenere indenne l’Amministrazione e il Fornitore del 
Sistema da qualsiasi responsabilità, risarcendo qualunque pregiudizio, danno, costo e onere di qualsiasi natura 
che dovessero essere causati al Fornitore del Sistema e/o a terzi a causa di violazioni del presente 
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Regolamento o della normativa vigente, o comunque a causa di qualsivoglia comportamento scorretto 
nell'ambito del Sistema. La titolarità dei diritti d'autore sulla grafica, le pagine web, su tutti i programmi per 
elaboratore del Sistema e sulla relativa documentazione, i codici sorgente e ogni altro materiale contenuto nel 
Sito, appartiene all’Amministrazione e al Fornitore del Sistema. Non è ammesso alcun utilizzo dei segni 
distintivi (Ioghi, denominazioni, acronimi, ecc.) dell’Amministrazione e/o del Fornitore del Sistema senza 
previa autorizzazione scritta dei loro titolari. I documenti disponibili all'interno del Sito sono utilizzabili 
esclusivamente per compiere le attività previste dal Sistema di e-Procurement. La presente autorizzazione 
non si estende ai documenti e/o ai materiali di proprietà di terzi che appaiano nel Sito. 
 
ART. 17 – DISPOSIZIONI FINALI   
Per quanto non espressamente previsto trovano applicazione le disposizioni del D.Lgs. 36/2023 e della relativa 
normativa di attuazione, nonché ogni disposizione comunque applicabile. Nelle more dei tempi tecnici 
necessari, il presente Regolamento sarà tempestivamente aggiornato ad ogni variazione della legislazione di 
riferimento. Per ciò che riguarda i termini e condizioni di utilizzo della piattaforma di e-Procurement, si rimanda 
al Regolamento pubblicato sulla piattaforma DigitalPA all’indirizzo: https://museimarche.acquistitelematici.it/regolamento-

eprocurement 

 

 

 

 

 

 

 

 

   Il RUP  
                                                                                                                    Dott.ssa Claudia Plattegger 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


